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Утвержден

                                                             распоряжением председателя              

                                                             Контрольно-счетной комиссии

городского округа город Елец 

Липецкой области 

Российской Федерации 
от 15.01.2021  №  2
РЕГЛАМЕНТ

Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации
РАЗДЕЛ I
 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет и состав Регламента Контрольно-счетной комиссии  городского округа город Елец 
1.1. Регламент Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации (далее - Регламент) в соответствии с Положением «О Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации», принятым решением Совета депутатов города Ельца от 08.12.2011 № 616, определяет порядок организационного и документационного обеспечения деятельности Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец (далее - Комиссия).

1.2. Регламент Комиссии регулирует:

- внутренние вопросы деятельности;

- порядок ведения дел;

- порядок составления годовых планов;

- порядок подготовки, проведения и оформления результатов мероприятий всех видов и форм контрольной, экспертно-аналитической и иной деятельности;

- порядок работы со служебными документами и информацией;

- порядок подготовки и представления информации о результатах деятельности Комиссии.
1.3. Требования Регламента распространяются на все действия сотрудников и служебные документы Комиссии.

1.4. Порядок решения вопросов, которые не урегулированы Положением «О Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации», настоящим Регламентом, устанавливаются распоряжением председателя Комиссии. 
РАЗДЕЛ II
СОСТАВ И СТРУКТУРА КОМИССИИ 
2. Состав Комиссии и ее полномочия
2.1. Состав Комиссии: председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, аппарат Комиссии.
2.2. Аппарат Комиссии состоит из начальника отдела, инспектора и иных штатных сотрудников, чьи должности предусмотрены структурой и штатным расписанием Комиссии, назначаемых и освобождаемых от должности председателем Комиссии.

На заместителя председателя, начальника отдела и инспектора возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля в пределах полномочий Комиссии.


2.3. Председатель, заместитель председателя, начальник отдела, инспектор Комиссии являются должностными лицами Комиссии.


В соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» должностные лица Комиссии при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право:

1) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые органами местного самоуправления городского округа город Елец, муниципальными органами, муниципальными учреждениями и предприятиями городского округа город Елец, иными организациями (далее - объектами проверки) иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;

2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы объектов проверки, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производится с участием уполномоченных должностных лиц объектов проверки и составлением соответствующих актов;

3) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и их структурных подразделений, органов государственной власти Липецкой области, органов местного самоуправления, иных организаций и объектов проверки;

4) в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц объектов проверки представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;

5) составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объектов проверки документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;

6) в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности объектов проверки, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

7) знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности объектов проверки и хранящейся в электронной форме в базах данных объектов проверки, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;

8) знакомиться с технической документацией к электронным базам данных, используемым объектом проверки;

9) составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации и Липецкой области;
2.4. Должностные лица Комиссии в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов в случае, предусмотренном пунктом 2 части 2.3 настоящей статьи, должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом председателя Комиссии в установленном порядке.

2.5. Должностные лица Комиссии не вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность объектов проверки, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов.

2.6. Должностные лица Комиссии обязаны сохранять государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия объективно и достоверно отражать их результаты в соответствующих актах, отчетах и заключениях.
2.7. Должностные лица Комиссии несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность и объективность результатов проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.

2.8. Должностным лицам Комиссии при поступлении на муниципальную службу выдается служебное удостоверение муниципального служащего Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации установленного образца.
3. Структура и формы работы Комиссии 
3.1. Структура и штатная численность Комиссии утверждается правовым актом Совета депутатов городского округа город Елец (далее городской Совет) по предложению председателя городского Совета.

3.2. Формами работы Комиссии являются проверки (в том числе аудит в сфере закупок) и ревизии, финансово-экономическая экспертиза нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского округа город Елец, рабочие совещания.
4. Полномочия председателя, заместителя председателя Комиссии
4.1. Председатель Комиссии:

1) представляет Комиссию в отношениях с государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти Липецкой области, государственными органами Липецкой области, органами местного самоуправления, контрольно-счетными органами Липецкой области и муниципальных образований и иными органами и организациями; 
2) осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии и организует ее работу в соответствии с федеральным и областным законодательством, настоящим Регламентом, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города;

3) от имени Комиссии заключает договоры гражданско-правового характера, соглашения о сотрудничестве;

4) подписывает исходящую корреспонденцию, представления, предписания, отчеты, заключения Комиссии, уведомления Комиссии о применении бюджетных мер принуждения;

5) утверждает и представляет городскому Совету годовой отчет о деятельности Комиссии;

6) представляет информацию о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в городской Совет и Главе городского округа город Елец (далее - Глава города);

7) осуществляет полномочия представителя нанимателя в соответствии с законодательством о муниципальной службе;

8) утверждает стандарты и методические рекомендации внешнего муниципального финансового контроля, регламент Комиссии, штатное расписание Комиссии, должностные инструкции работников Комиссии;

9) издает распоряжения в рамках своих полномочий;

10) утверждает программы контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, отчеты по их результатам;

11) определяет численный и персональный состав групп, формируемых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий по всем направлениям деятельности Комиссии;

12) участвует в мероприятиях по противодействию коррупции;

13) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом.

4.2. Заместитель председателя Комиссии подчиняется председателю Комиссии и исполняет свои должностные обязанности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Положением «О Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации», настоящим Регламентом.

Заместитель председателя Комиссии:

1) в отсутствие председателя Комиссии исполняет его обязанности;

2) принимает участие в разработке и составлении плана работы Комиссии;
3) по поручению председателя Комиссии представляет Комиссию в отношениях с государственными органами Российской Федерации, органами государственной власти Липецкой области, государственными органами Липецкой области, органами местного самоуправления, контрольно-счетными органами Липецкой области и муниципальных образований, иными органами и организациями;
4) осуществляет контрольные, экспертно-аналитические мероприятия и оперативный контроль за проведением таких мероприятий должностными лицами Комиссии;
5) осуществляет текущий контроль за выполнением утвержденного плана работы Комиссии;

6) составляет отчетность о деятельности Комиссии по соответствующим запросам Счетной палаты Российской Федерации, Совета  контрольно-счетных органов при Счетной палате Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты Липецкой области и муниципальных контрольно-счетных органов;
7) принимает участие в разработке нормативной документации по обеспечению деятельности Комиссии;

8) участвует в мероприятиях по противодействию коррупции;

9) осуществляет контроль за рассмотрением и исполнением представлений и предписаний Комиссии;
10) осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом.
5. Контрольно-ревизионный отдел 
5.1. Контрольно-ревизионный отдел осуществляет проведение проверок и ревизий, экспертно-аналитических мероприятий по всем направлениям деятельности Комиссии.

5.2. Оперативное руководство отделом осуществляет начальник отдела, назначаемый и освобождаемый от должности председателем Комиссии.

5.3. Полномочия Контрольно-ревизионного отдела:

1) проведение контрольных, экспертно-аналитических мероприятий;
2) внешняя проверка отчета об исполнении бюджета и подготовка заключения на отчет администрации городского округа город Елец об исполнении городского бюджета за прошедший год;

3) экспертиза проектов бюджета городского округа город Елец;
4) оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета, а также законность предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств местного бюджета и муниципального имущества города;

5)  обобщение материалов контрольных мероприятий, участие в подготовке отчета о работе Комиссии;
6) участие в разработке и составлении плана работы Комиссии;
7) осуществление  контроля:

- за исполнением бюджета городского округа город Елец, сроками и полнотой предоставления информации по исполнению бюджета;

- за исполнением муниципальных программ; 

- за предоставлением и использованием заемных средств, дотаций, поручительств, муниципальных гарантий и иных долговых обязательств муниципального образования;

- за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения муниципальным имуществом города, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими городу;

- за рассмотрением и исполнением представлений и предписаний Комиссии;
8) анализ бюджетного процесса в городе и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;

9) осуществление методического обеспечения деятельности Комиссии по проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
10) участие в мероприятиях по противодействию коррупции;

11) иные законодательно установленные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля.

5.4. Работники контрольно-ревизионного отдела выполняют иные полномочия в соответствии с распоряжением председателя Комиссии.
6. Делопроизводство, архивация, кадровая работа

Организация и ведение делопроизводства, архивации, кадровой работы в Комиссии осуществляется специалистом-экспертом в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, внутренними документами Комиссии, должностной инструкцией.
РАЗДЕЛ III
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КОМИССИИ
7. Планирование работы Комиссии 
7.1. В соответствии со ст. 10 Положения «О Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации» Комиссия организует свою деятельность на основе годового плана, который формируется исходя из необходимости обеспечения всестороннего системного контроля за исполнением бюджета городского округа город Елец с учетом всех видов и направлений деятельности Комиссии.

7.2. Обязательному включению в план работы Комиссии подлежат поручения председателя городского Совета, предложения и запросы Главы города. 
7.3. Годовой план работы Комиссии утверждается в срок до 30 декабря года, предшествующего планируемому, и в течение трех рабочих дней со дня его утверждения направляется председателю городского Совета и Главе города.

7.4. На основании поручений городского Совета, предложений и запросов Главы города, информации о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, годовой план работы Комиссии подлежит изменению в течение тридцати рабочих дней со дня получения указанных поручений, предложений, запросов и информации, в случае обнаружения фактов, свидетельствующих о незаконном использовании средств городского бюджета, муниципального имущества города.

7.5. Комиссия в течение трех рабочих дней уведомляет лиц, указанных в п. 7.4 настоящей статьи, обо всех изменениях, вносимых в годовой план работы Комиссии.

7.6. План работы Комиссии должен включать следующее:

- содержание мероприятия;

- объект проверки;
- срок исполнения. 
7.7. Годовой план работы Комиссии разрабатывается и утверждается ею самостоятельно. 
7.8. Заместитель председателя Комиссии осуществляет контроль за выполнением плана работы, ежемесячно докладывая председателю Комиссии о ходе выполнения плановых мероприятий.

8. Рабочие совещания Комиссии 
8.1. Рабочие совещания Комиссии проводятся еженедельно по понедельникам.

8.2. Рабочие совещания проводит председатель Комиссии, в его отсутствие - заместитель председателя.

8.3. На рабочих совещаниях рассматриваются вопросы текущей деятельности Комиссии, заслушиваются отчеты должностных лиц о выполнении заданий, даются поручения, рассматриваются иные вопросы, связанные с деятельностью Комиссии.
8.4. По поручению председателя Комиссии по результатам рабочего совещания может составляться протокол.

РАЗДЕЛ IV
ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЬНОЙ И ЭКСПЕРТНО-АНАЛИТИЧЕСКОЙ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ

9. Основания для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий 
9.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся Комиссией в соответствии с утвержденным в установленном порядке годовым планом.
9.2. Основанием для проведения контрольного мероприятия является распоряжение председателя Комиссии о проведении контрольного мероприятия.
9.3. Документом, дающим разрешение должностному лицу Комиссии, а также привлеченным к контрольной деятельности Комиссии специалистам сторонних организаций на осуществление контрольных действий и мероприятий, является поручение на проведение контрольного мероприятия, подписанное председателем Комиссии и заверенное гербовой печатью (приложение 1).

9.4. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся по мере предоставления в Комиссию проектов нормативно-правовых актов органов местного самоуправления городского округа город Елец для проведения их финансово-экономической экспертизы.

10. Порядок подготовки и принятия решений о программах проведения плановых мероприятий
10.1. Обязательным условием проведения контрольного и экспертно-аналитического мероприятия является наличие программы, утвержденной председателем Комиссии. 
10.2. Программа контрольного мероприятия должна содержать:

1) цель и предмет проводимого контрольного мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;

2) вопросы, охватывающие содержание контрольного мероприятия;

3) наименование проверяемого объекта;

4) сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия, проверяемый период;
5) состав ответственных исполнителей.

10.3. Программа экспертно-аналитического мероприятия должна содержать:

1) основание для проведения экспертно-аналитического мероприятия, его предмет, цель, объект;

2) вопросы, охватывающие содержание экспертно-аналитического мероприятия;

3) исследуемый период, сроки проведения мероприятия;

4) состав ответственных исполнителей;
5) срок представления отчета о результатах экспертно-аналитического мероприятия.

 10.4. Утвержденная программа контрольного или экспертно-аналитического мероприятия при необходимости может быть дополнена или сокращена в процессе ее исполнения.
11. Организация проведения контрольных мероприятий  
11.1. Во исполнение возложенных на Комиссию полномочий, должностными лицами Комиссии по месту расположения проверяемых объектов проводятся контрольные мероприятия: ревизии и проверки.
11.2. Основной целью контрольных мероприятий является документальное отражение фактического состояния (положения) объектов проверок и ревизий в сфере использования городских финансовых ресурсов, распоряжения муниципальной собственностью. 
Ревизия представляет собой систему обязательных контрольных действий по документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в ревизуемом периоде хозяйственных и финансовых операций субъектом проверки, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя и главного бухгалтера и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными актами возложена ответственность за их осуществление.

Проверка представляет собой единичное контрольное действие или исследование состояния дел на определенном участке деятельности субъекта проверки.

Цель контрольного мероприятия - осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации, Липецкой области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского округа город Елец при осуществлении субъектом проверки хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества и обязательствами, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.

11.3. Перед началом проведения контрольного мероприятия проводится подготовка к нему с изучением законодательных и нормативных актов, отчетных данных, материалов предыдущих ревизий и проверок, финансового состояния проверяемого объекта.

11.4. По прибытии на объект проверки должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия,  предъявляет руководителю объекта проверки поручение на проведение контрольного мероприятия, на котором руководитель объекта проверки делает свою отметку, знакомит с программой контрольного мероприятия, представляет членов контрольной группы, осуществляет оперативный контроль за их работой, является ответственным за обобщение материалов контрольного мероприятия.

11.5. В случае отказа работников объектов проверки в допуске на объект проверки должностного лица Комиссии, предъявившего поручение на проведение контрольного мероприятия, составляется акт по факту отказа в допуске на объект проверки (приложение 2).

В случае отказа работников объектов проверки в предоставлении необходимой информации должностному лицу Комиссии, предъявившему поручение на проведение контрольного мероприятия, должностным лицом Комиссии составляется акт об отказе в предоставлении информации (приложение 3).

Указанные акты в течение суток с момента составления представляются председателю Комиссии, который принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством в отношении лиц, допустивших противоправные действия.

11.6. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностное лицо Комиссии, входящее в состав ответственных исполнителей контрольного мероприятия, вправе опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. 

Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц объектов проверки и составлением соответствующих актов (приложения 4, 5).
11.7. В процессе осуществления контрольного мероприятия устанавливается достоверность, законность расходования бюджетных средств на основании:

- документов, сведений и информации, в которых они нашли отражение;

- фактических данных, полученных в ходе проведения контроля (осмотра территории, экспертизы выполненных объемов работ и произведенных затрат, инвентаризации, опроса свидетелей).
11.8. Достоверность финансовых операций и разовых выплат денежных средств может быть установлена письменными запросами и путем проведения встречных контрольных мероприятий как в органах местного самоуправления городского округа город Елец, муниципальных органах, муниципальных учреждениях и предприятиях городского округа город Елец, иных организациях,  с которыми объект проверки имеет финансово-хозяйственные отношения, так и с гражданами. 
На встречное контрольное мероприятие оформляется отдельное поручение.  Результаты встречной проверки оформляются актом (приложение 6).
11.9. Конкретные методы проведения контрольного мероприятия  определяются проверяющими самостоятельно, исходя из их знаний и опыта, особенностей объекта проверки, с учетом действующего федерального, областного законодательства и нормативных правовых актов городского округа город Елец.

12. Проведение экспертизы
12.1. Экспертиза назначается в случаях, когда для разъяснения возникающих в ходе контрольного мероприятия вопросов требуются специальные познания в науке, искусстве, технике или ремесле.

12.2. Экспертиза проводится экспертами соответствующих учреждений либо иными специалистами, обладающими специальными знаниями в соответствующей области.

12.3. Привлечение лица в качестве эксперта осуществляется на  договорной основе. Договор определяет предмет экспертизы, сроки ее проведения, предоставленные материалы (объекты), используемое оборудование, стоимость работ, порядок расчетов и другие вопросы.

12.4. Решение о необходимости проведения экспертизы принимает должностное лицо, проводящее контрольное или экспертно-аналитическое  мероприятие по согласованию с председателем Комиссии в зависимости от сложности обстоятельств, подлежащих исследованию, уровня их существенности и значимости для выполнения задач, поставленных контрольным или экспертно-аналитическим мероприятием.

13. Оформление результатов контрольных мероприятий
13.1. По результатам контрольного мероприятия в срок не позднее трех рабочих дней составляется акт проверки (ревизии), за достоверность которого несет персональную ответственность должностное лицо, возглавляющее контрольное мероприятие (приложение 7).

13.2. В акте должны быть указаны:

- все необходимые исходные данные: основание, цель, объект контрольного мероприятия, данные которых сопоставлялись с данными документов;

- выявленные на объекте проверки факты нарушения законодательства, в том числе нецелевого и неэффективного использования бюджетных средств, муниципальной собственности, со ссылкой на соответствующие нормативные документы, дается оценка нанесенного ущерба (суммы документального подтверждения ущерба) и период его образования.

Акт проверки (ревизии) не должен содержать оценку действий отдельных работников проверяемой организации («присвоил», «расхитил»).
13.3. К акту могут прилагаться (при наличии): таблицы, справки, промежуточные акты, заключение экспертизы, объяснительные записки, копии первичных документов, подтверждающих факты нарушений, акты встречных контрольных мероприятий, иные документы.

13.4. Промежуточные акты составляются в тех случаях, когда по выявленным фактам нарушений необходимо принять срочные меры к их устранению, а также при оформлении результатов проверки отдельных участков деятельности объекта проверки: ревизии кассы, инвентаризации активов и финансовых обязательств, контрольном обмере выполненных работ, выверке взаимных расчетов; акт подписывается комиссией в составе не менее 3 человек.

13.5. В случае необходимости, по требованию должностного лица Комиссии работники объекта проверки представляют письменное объяснение по факту обнаруженных нарушений. Объяснительные записки, наряду с другими документами прилагаются к акту проверки (ревизии).

13.6. Акт проверки (ревизии) подписывается должностными лицами Комиссии, проводившими контрольное мероприятие. После подписания один экземпляр акта под роспись представляется руководителю объекта проверки для ознакомления и подписания. Ознакомление с актом должностных лиц объекта проверки, указанных в акте, производится в срок не более пяти дней с момента получения.

13.7. В случае, если руководитель объекта проверки не возвращает акт в установленные сроки, должностное лицо Комиссии, проводившее контрольное мероприятие, в срок не более двух дней с установленной даты информирует председателя Комиссии о данном факте.
13.8. В случае несогласия с фактами, изложенными в акте проверки (ревизии), руководителю объекта проверки предлагается подписать акт с указанием на наличие разногласий. Разногласия излагаются в письменном виде сразу или направляются в адрес Комиссии в течение десяти рабочих дней после представления акта для подписания.

13.9. В течение десяти дней после их получения Комиссия рассматривает представленные разногласия и подготавливает мотивированный ответ со ссылкой на нормативные документы.
13.10. Акт считается оформленным с даты подписания его должностными лицами объекта проверки. При наличии разногласий по акту проверки, оформление акта завершается в день направления Комиссией в адрес объекта проверки мотивированного ответа на разногласия.
13.11. Внесение изменений в акты не допускается.
13.12. Все материалы контрольного мероприятия, включая поступившую информацию о принятых мерах по устранению выявленных нарушений, составляют отдельное номенклатурное дело с соответствующим номером, наименованием.

14. Оформление отчетов по результатам проведенных контрольных мероприятий
       14.1. По результатам контрольного мероприятия в семидневный срок   оформляется отчет о результатах контрольного мероприятия за подписью  должностного лица Комиссии, ответственного за проведенное мероприятие (приложение 8).

В отчете указываются:

- все необходимые исходные данные: основание, цель, предмет, объект контрольного мероприятия;

- перечень выявленных нарушений законодательства в деятельности объекта проверки; 
- выводы;
- предложения; 

- перечень направленных представлений и предписаний по результатам контрольных мероприятий;

- информация о направлении материалов в правоохранительные органы, а также органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях (при наличии).

14.2. В отчете должно содержаться указание на ознакомление под роспись руководителя объекта проверки с актом, на наличие письменных возражений, сведения об отказе от подписи. 
14.3. Информация по результатам контрольного мероприятия в течение семи дней после завершения оформления акта представляется председателю городского Совета и Главе города. Отчет по результатам контрольного мероприятия утверждается председателем Комиссии.
15. Представления и предписания Комиссии, уведомления Комиссии о применении бюджетных мер принуждения
15.1. Комиссия по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить должностным лицам объектов проверки представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба городскому бюджету или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.

Представление (приложение 9) составляется не позднее трех дней  после завершения оформления акта и подписывается председателем Комиссии. 

Представление Комиссии после проведения контрольного мероприятия направляется органам местного самоуправления города, муниципальным органам, организациям, которые в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме Комиссию о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.

15.2. В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Комиссии контрольных мероприятий Комиссия направляет в органы местного самоуправления города и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписание (приложение 10).
15.3. Предписание Комиссии должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания.

15.4. Предписание Комиссии должно быть исполнено в установленные в нем сроки.

15.5. Неисполнение или ненадлежащее исполнение представлений и предписаний Комиссии влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Липецкой области.

15.6. В случае если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств городского бюджета, в которых усматриваются признаки преступления, коррупционного или иного правонарушения, Комиссия в установленном порядке незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы.
15.7. В течение двух дней после внесения объектам контрольного мероприятия представления, Комиссия направляет в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, информацию о выявленных в ходе контрольных мероприятий административных правонарушениях (при наличии).
15.8. При выявлении в ходе контрольных мероприятий бюджетных нарушений, за совершение которых предусмотрено применение бюджетных мер принуждения, Комиссия не позднее тридцати дней со дня окончания контрольного мероприятия направляет финансовым органам, уполномоченным в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации принимать решения о применении предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения, уведомления о применении бюджетных мер принуждения (приложение 11).
16. Организация проведения экспертно-аналитического мероприятия и подготовка отчета по его результатам

16.1. На основании утвержденной программы экспертно-аналитического мероприятия, должностными лицами Комиссии осуществляется исследование фактических данных и информации по предмету экспертно-аналитического мероприятия по следующим направлениям:
- соответствие предмета экспертно-аналитического мероприятия его целям;

- обоснованность объемов финансирования, предусмотренных предметом экспертно-аналитического мероприятия;

- корректность, логичность и целесообразность предлагаемых предметом экспертно-аналитического мероприятия изменений.

Полный перечень вопросов, рассматриваемых при проведении экспертно-аналитического мероприятия по каждому направлению экспертно-аналитической деятельности, устанавливается стандартами  или методическими рекомендациями внешнего муниципального финансового контроля, утвержденными председателем Комиссии.  
16.2. После проведения экспертно-аналитического мероприятия оформляется заключение, в котором в обобщенной форме отражаются итоговые оценки проблем и вопросов, рассмотренных в соответствии с программой проведения экспертно-аналитического мероприятия, содержатся выводы и предложения (рекомендации) по результатам проведенного экспертно-аналитического мероприятия. 
16.3. После подготовки заключения по результатам проведения экспертно-аналитического мероприятия должностное лицо Комиссии, ответственное за проведение экспертно-аналитического мероприятия, готовит отчет о результатах экспертно-аналитического мероприятия (приложение 12).
17. Анализ результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, годовой отчет
17.1. Комиссия анализирует результаты проводимых контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

 17.2. На основе полученных данных Комиссия составляет годовой отчет о своей деятельности, который ежегодно представляется на рассмотрение городского Совета одновременно с отчетом об исполнении городского бюджета. 
17.3. В рамках осуществления контроля за исполнением городского бюджета, Комиссия ежеквартально представляет городскому Совету оперативный отчет (аналитическую записку) о ходе исполнения городского бюджета, в котором приводятся фактические данные о формировании доходов и произведенных расходах в сравнении с утвержденными показателями в принятом городского бюджете на текущий год, за истекший период.

17.4. В целях обеспечения высокого качества, эффективности и объективности деятельности Комиссии, унификации и оптимизации технологии проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий  должностными лицами Комиссии используются методические материалы проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, разработанные и рекомендованные к применению Счетной палатой Российской Федерации, Ассоциацией контрольно-счетных органов Российской Федерации, Союзом муниципальных контрольно-счетных органов Российской Федерации.

РАЗДЕЛ V
ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ ДЕЛ

           18.  Виды распорядительных документов
18.1. Распорядительными документами Комиссии являются распоряжения Председателя, поручения, представления, предписания.

18.2. Представления и предписания издаются в соответствии с полномочиями, определенными Положением «О Контрольно-счетной комиссии городского округа город Елец Липецкой области Российской Федерации».

18.3. Распоряжения издаются председателем Комиссии по вопросам, носящим постоянный или долгосрочный характер, касающихся ключевых вопросов деятельности Комиссии.

18.4. В целях осуществления текущей деятельности Комиссии по осуществлению  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, решения вопросов по работе с документами, экспертными и иными материалами председатель Комиссии и его заместитель дают поручения работникам Комиссии. Поручения могут быть даны как в устном, так и в письменном виде.

19. Делопроизводство в Комиссии 
19.1. Делопроизводство в Комиссии организуется в соответствии с единой государственной системой делопроизводства.
19.2. Поступающие в Комиссию документы подлежат обязательной регистрации в журнале регистрации поступающих документов, после чего передаются на рассмотрение председателю Комиссии. Резолюция председателя Комиссии оформляется на самом документе. При получении документа с резолюцией председателя должностное лицо, которому поручено исполнение документа, расписывается в получении документа на исполнение в журнале регистрации поступающих документов. 
19.3. Срок исполнения документов сотрудниками устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации.

19.4. Если в установленный срок исполнение документа невозможно, то исполнителем по согласованию с лицом, давшим поручение об исполнении, готовится служебная записка с обоснованием необходимости продления срока и, не позднее, чем за два дня до истечения срока исполнения, представляется на утверждение председателю Комиссии.

19.5. Если исполнение документа поручено нескольким лицам и в резолюции не указан ответственный исполнитель, ответственным за подготовку мероприятия является должностное лицо Комиссии, указанное в резолюции первым.

19.6. Исходящие документы Комиссии оформляются на утвержденных бланках для писем. В реквизите «подпись» указывается точное название должности. Использование в таких случаях предлога «за» или косой черты перед наименованием должности запрещено.

19.7. Исходящие документы принимаются к отправке: в случае направления документа в один адрес - в двух экземплярах, в случае направления нескольким адресатам - в таком количестве экземпляров, которое соответствовало бы количеству адресатов на документе плюс один. 

Экземпляр исходящего документа должен быть завизирован исполнителем.

20. Гласность в работе Комиссии 
20.1. Комиссия в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на своем официальном сайте или сайте городского Совета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) и опубликовывает в Елецкой городской общественно-политической газете «Красное знамя» информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.

20.2. Годовой отчет о деятельности Комиссии ежегодно опубликовывается в средствах массовой информации и размещается в сети Интернет только после его рассмотрения городским Советом.

20.3. Опубликование в средствах массовой информации и размещение в сети Интернет информации о деятельности Комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Липецкой области и настоящим Регламентом.

20.4. Ответственность за достоверность и полноту информации, размещаемой на официальном сайте Комиссии или официальном сайте городского Совета, несут предоставившие информацию должностные лица Комиссии. 

20.5. Перечень информации о деятельности Комиссии, размещаемой в сети Интернет, периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления утверждаются распоряжением председателя Комиссии.
21. Заключительные положения

21.1. Настоящий Регламент вступает в силу со дня его утверждения.  

Председатель 
Контрольно-счетной комиссии
городского округа город Елец                                                           А.В. Бородин
